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A Secretaria Executiva da CIB, constituída por profissionais de nível 

superior lotados no órgão gestor estadual, tem por finalidade prestar apoio técnico e 

administrativo necessários ao pleno funcionamento da CIB, subordinando-se ao seu 

Coordenador. São competências da Secretaria Executiva: receber, analisar e dar 

encaminhamento às correspondências dirigidas à CIB; providenciar a convocação das 

reuniões e a divulgação das respectivas pautas; organizar e secretariar as reuniões da 

CIB; elaborar e providenciar a divulgação das resoluções; providenciar os 

encaminhamentos administrativos decorrentes das reuniões da CIB; propiciar o apoio 

administrativo necessário ao funcionamento das Câmaras Técnicas; assessorar o 

Coordenador da CIB; acompanhar as reuniões da Câmara Técnica. O Órgão Gestor 

Estadual tem a atribuição de manter a Secretaria Executiva da CIB, capacitando seus 

Técnicos e dando condições (estrutura física e material) para o cumprimento de suas 

competências.  
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